
Ведущая группа должностей федеральной государственной гражданской службы  

(заместитель начальника отдела статистики) 

 
Направления подготовки (специальности) 

профессионального образования: 

высшее образование по направлению подготовки (специальности) профессионального 

образования:  

«Статистика», «Государственное и муниципальное управление», 

«Инфокоммуникационные технологии и системы связи», «Информационные системы и 

технологии», «Математическое обеспечение и администрирование информационных 

систем», «Менеджмент», «Прикладная информатика», «Прикладная математика и 

информатика», «Прикладная математика», «Социология», «Финансы и кредит», 

«Экономика» или иному направлению подготовки (специальности), для которого 

законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие 

данным направлениям подготовки (специальностям), указанным в предыдущих перечнях 

профессий, специальностей и направлений подготовки, или иному направлению 

подготовки при условии соответствия квалификационным требованиям к знаниям и 

навыкам. 

Профессионально-

функциональные 

знания 

в сфере законодательства: 1) Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях; 

2) Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»; 

3) Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

4) Федеральный закон от 29 ноября 2007 г. № 282-ФЗ «Об официальном статистическом 

учете и системе государственной статистики в Российской Федерации»; 

5) Постановление Правительства Российской Федерации от 10 ноября 2003 г. № 677 «Об 

общероссийских классификаторах технико-экономической информации в социально-

экономической области»; 

6) Постановление Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2006 г. № 670 «О 

порядке предоставления органами местного самоуправления органам государственной 

власти статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной 

сферы муниципального образования»; 

7) Постановление Правительства Российской Федерации от 16 февраля 2008 г. № 79 «О 

порядке проведения выборочных статистических наблюдений за деятельностью субъектов 

малого и среднего предпринимательства»; 

8) Постановление Правительства Российской Федерации от 2 июня 2008 г. № 420 «О 

Федеральной службе государственной статистики»; 

9) Постановление Правительства Российской Федерации от 18 августа 2008 г. № 620 «Об 

условиях предоставления в обязательном порядке первичных статистических данных и 

административных данных субъектам официального статистического учета»; 



10) Постановление Правительства Российской Федерации от 26 мая 2010 г. № 367 «О 

единой межведомственной информационно-статистической системе»; 

11) Постановление Правительства Российской Федерации от 15 апреля 2014 г. № 316 «Об 

утверждении государственной программы Российской Федерации «Экономическое 

развитие и инновационная экономика» (подпрограмма 9); 

12) Распоряжение Правительства Российской Федерации от 6 мая 2008 г. № 671-р «Об 

утверждении Федерального плана статистических работ». 

профессиональные знания: 1) понятие, источники статистической информации, виды источников статистической 

информации; 

2) основные методологические документы по статистике; 

3) порядок формирования индексов цен, физических объемов; 

4) виды статистических наблюдений; 

5) порядок формирования статистической информации; 

6) основы общей теории статистики; 

7) понятия выборки, объема выборки; 

8) виды выборок и порядок их формирования; 

9) основные принципы официального статистического учета; 

10) методология обработки статистической информации; 

11) методы осуществления статистических расчетов; 

12) основы понятий аппарата макро- и микроэкономики; 

13) понятие классификаторов, используемых для формирования официальной 

статистической информации; 

14) обеспечение сохранности и конфиденциальности первичных статистических данных. 

функциональные знания:  1) понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений, их признаки; 

2) понятие проекта нормативного правового акта, инструментов и этапов его разработки; 

3) понятие формы федерального статистического наблюдения; 

4) понятие экономического описания задачи по сбору и обработке статистической 

информации. 

Профессиональн

о-

функциональные 

умения 

профессиональные умения: 1) производить статистические расчеты на основе соответствующих математических и 

технических средств; 

2) работать с различными источниками статистической информации; 

3) осуществлять построение динамических рядов статистических показателей; 

4) производить расчет сводных показателей для единиц статистического наблюдения, 

сгруппированных в соответствии с заданными признаками; 

5) формировать совокупности единиц статистического наблюдения на основании данных 

статистических регистров; 

6) формировать представительную (репрезентативную) выборочную совокупность 



изучаемых субъектов (объектов) на основе Статистического регистра хозяйствующих 

субъектов; 

7) формировать упорядоченные выходные массивы статистической информации, 

содержащие группировку единиц статистического наблюдения и групповые показатели, и 

использовать их при подготовке информационно-статистических материалов; 

8) оперативно принимать и реализовывать управленческие решения; 

9) проводить деловые переговоры; 

10) осуществлять подбор и расстановку кадров; 

11) взаимодействовать с другими ведомствами, государственными органами, 

представителями субъектов Российской Федерации, муниципальных образований; 

12) делегировать полномочия; 

13) своевременно выявлять и разрешать проблемные ситуации, приводящие к конфликту 

интересов; 

14) осуществлять стратегическое планирование и управление групповой деятельностью с 

учетом возможностей и особенностей применения современных информационно-

коммуникационных технологий в государственных органах; 

15) планировать работы, осуществлять контроль, анализ и прогнозирование последствий 

принимаемых решений, стимулировать достижение результатов. 

функциональные умения: 1) разработки, рассмотрения и согласования проектов локальных нормативных актов и 

других документов; 

2) разработки технических заданий на выполнение работ (оказание услуг) по проведению 

статистических обследований (переписей); 

3) умение контролировать качество и согласованность полученных результатов; 

4) расчета на основе итогов федеральных статистических наблюдений и данных других 

субъектов статистического учета макроэкономических показателей; 

5) контроля качества и согласованности полученных результатов; 

6) организации и нормирования труда; 

7) использования современной оргтехники и программных продуктов, работы с 

внутренними и периферийными устройствами компьютера; 

8) работы с информационно-коммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, в 

операционной системе, с электронной почтой, в текстовом редакторе, с электронными 

таблицами; 

9) работа с базами данных. 

Должностные обязанности: 1) осуществляет общее руководство деятельностью отдела (в период отсутствия 

начальника отдела); 

2) обеспечивает качественное выполнение в установленные сроки Федерального плана 

статистических работ, Производственного плана статистических работ по формированию 



официальной статистической информации по показателям деятельности организаций; 

3) осуществляет сбор, контроль, анализ, обнаружение недостоверных первичных 

статистических данных, проводит работу с респондентами; 

4) обеспечивает контроль полноты сбора отчетности от респондентов, формирование 

сводных итогов; 

5) осуществляет подготовку и представление официальной статистической 

информации по показателям, входящим в компетенцию отдела; 

6) обеспечивает рассмотрение поступивших в отдел обращений, проектов актов и 

других документов; 

7) осуществляет производство по административным правонарушениям. 

 


